Guatemala, 29 de diciembre de 2017
Informe 03-2017

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted, para presentarle el informe de actividades mensuales
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero
2985-2017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 834-2017 correspondiente
al mes de Diciembre del presente aio, y para el cobro de honorarios estoy presentando
la factura numero 0007 Serie A .

Actividades realizadas:

e Apoyar en la clasificaciéon y organizacion de la documentacidn inactiva de las
diferentes dependencias de la Direccion Superior.

e Brindar apoyo en la identificacion de las carpetas donde se archiva la
documentacion.

e Apoyar en el control del préstamo de documentos o expedientes.

e Apoyar en la recopilacion, elaboracion y actualizacion mensual de los inventarios ,
catalogos e indices archivisticos



Resultados obtenidos:

e Se brindé apoyo en la clasificacion y organizacion de la documentacion inactiva de
las diferentes dependencias de la Direccion Superior para su revision.

e Se brindd apoyo en la identificacién de las carpetas donde se archiva la
documentacion.

e Se apoyd en el control del préstamo de documentos o expedientes.

e Se apoyd en la recopilacion, elaboracion y actualizacidn mensual de los
inventarios, catalogos e indices archivisticos

(

Eddie Rolando Gonzalez Rodas

ALiam Menéndez de Cariags
Admi ra General

Ministerio de Cultura y Deportes



Guatemala, 29 de diciembre de 2017
Informe 04-2017

Licenciado:

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted para presentarle el INFORME FINAL de
actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 2985-2017 aprobado mediante al Acuerdo Ministerial Numero 834-
2017 correspondiente al periodo del 09 de octubre al 31 de diciembre del presente
afo.

Actividades realizadas:

o Apoye en la clasificaciéon y organizaciéon de la documentacién inactiva de las
diferentes dependencias de la Direccion Superior.

o Brinde apoyo en la identificacion de las carpetas de donde se archiva la
documentacion.

° Apoye en el control del préstamo de documentos o expedientes.

o Apoye en la recopilacion, elaboracion y actualizacion mensual de los inventarios,

catalogos e indices archivos.

@

Eddie Rolando Gonzalez Rodas
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Ministerio de Culturay Deportes



Guatemala, 29 de diciembre de 2017
Informe 05-2017

Licenciado:

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted para presentarle el INFORME DE RESULTADOS
de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 2985-2017 aprobado mediante al Acuerdo Ministerial Nimero 834-
2017 correspondiente al periodo del 09 de octubre al 31 de diciembre del presente
afno.

Resultados obtenidos:

o Se apoyo en la clasificacion y organizacion de la documentacién inactiva de
las diferentes dependencias de la Direccidon Superior para su revision

o Se brindd apoyo en la identificacion de las carpetas de donde se archivan la
documentacion.

o Se apoyo en el control del préstamo de documentos o expedientes.

o Se apoyo en la recopilacion, elaboracion y actualizacion mensual de los
inventarios, catalogos e indices archivos.

Eddie Rolando Gonzélei Rodas
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Ministerio de Cultura y Deportes



